Bundesverwaltungsamt
- Dienstleistungszentrum - , \

DLZ

Besonderheiten beim Drucken und Speichern

Die Formulare stehen Ihnen im Format FFW (FormsForWeb) zur Verfigung. Hierbei mochten
wir auf die folgende Besonderheiten hinweisen:

e Drucken
* |nhalte speichern

« Bereits gespeicherte Inhalte abrufen

> Bitte beachten Sie: P oot | [xwL-Datei mit

I Formularfeldinhalten in das
speichern Farmular hineinladen

Die Nutzung der Formulare erfolgt
ausschlieBlich mit den Schaltflachen
des Formular- Management-System :

[~ ’E’ ﬁxq ) N\ 100% Ihre Sitzung endet
(FMS) und nicht mit den Schaltflachen @ BRIACE 7 ulm 2™
des Browsers. \

Formularpaket als Wechsel zwischen
FRWP-Datei speichern | [den Seiten

* Wie kann ich das ausgeflllte Formular drucken?

Der Ausdruck des Online-Formulars erfolgt ausschlie3lich Gber das Druckersymbol in der
Symbolleiste des Formularservers.

1. Zum Ausdrucken des Formulars driicken Sie zuerst das Druckersymbol in der
Formularsymbolleiste:

SERE QW Do 2R

2. Hierdurch wird eine PDF-Datei erzeugt (hierfiir benétigen Sie den kostenlosen Adobe
Reader). Um diese Datei anzeigen zu lassen, klicken Sie bitte auf ,, PDF-Datei
anzeigen“, welche zwischen dem Formularbereich und der Symbolleiste mit dem
Druckersymbol erscheint:

o BEITCE QD

Zum Ausdruck wurde eine PDF-Datei erzeugt:JPDF-Datei anzeigen
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3. Es offnet sich ein neues Fenster im PDF-Format. Dort klicken Sie auf das Druckersymbol im
unteren Bereich des Dokuments um die PDF-Datei auszudrucken:

rsonlichen Daten geandert? 1)

Anzahl Anlage
"Antragstellerfin”
ungen fir einenizine El

ja Wenn ja, bitte ausgefulite Anlage "Antragstellerfin” beifligen.

sanlichen Daten |hrg
|
) v Anzahl Anlage

B - "Ehegatte/Ehegattin”

sonlichen Daten einesimehrerer inrer Kinder geandert? 1)

* Wie kann ich die Daten in den Formularfeldern speichern?

[
Mit dem |i| -Symbol (in der Symbolleiste der Formulare) kénnen Sie die Formulardaten bzw.

die gerade in einem Formular eingegebenen Daten in Form einer XML-Datei an einem

beliebigen Ort auf Ihrem PC speichern und diese zu einem spateren Zeitpunkt zur weiteren
Bearbeitung wieder hochladen.

Hier eine kurze Schritt-fir-Schritt-Anweisung:

1) Schaltflache ,Aktuellen Datensatz als XML-Datei herunterladen” bestatigen

Altuellen Datensatz als XML-Datei herunterladen

2) auf den unterstrichenen Link [Dateiname.XML] klicken

H BRI [ Da aR™

Herunterladen der XML Daten

Klicken Sie auf den nachfolgenden Link, um die erfassten Daten auf Ihren Rechner zu
ibertragen. Sie kénnen die ilibertragene XML-Datei auf Ihrer Festplatte speichern. Laden

Sie diese Datei zu einem spateren Zeitpunkt wieder hoch, um den Ausfullvergang
fortzusetzen.

Die Mdglichkeit zum Hochladen einer XML-Datei finden Sie im Startmenu.

Bitte nehmen Sie keine Veranderungen an der Datei vor. Andernfalls ist ein Wiedereinlesen
nicht maglich!
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3) auf "Speichern” klicken

4) je nach PC-Einstellung gegebenenfalls einen geeigneten Speicherort wahlen,

Dateiname kann bei Bedarf belassen werden (die Dateiendung ,,.xml“ muss jedoch
erhalten bleiben bzw. als Dateityp , XML Dokument* ausgewahlt sein).

Generell kdnnen die Formulardaten beliebig oft unter unterschiedlichen Dateinamen
gespeichert werden.

Wie kann ich in einer XML-Datei gespeicherte Formularfeldinhalte
weiterbearbeiten bzw. als Vorlage nutzen?

Haben Sie vorher Formulardaten in einer XML-Datei auf Inrem PC gespeichert, kdnnen Sie
diese Daten erneut im FMS (Formular-Management-Systems) aufrufen, z. B. um den
Ausfilllvorgang fortzusetzen, oder als Vorlage fur weitere Antrage zu verwenden.

B
Zum Hochladen einer XML-Datei nutzen Sie bitte die d -Schaltflache auf der Startseite des FMS.

In den folgend beschriebenen Schritten werden die gespeicherten Formulardaten wieder
hochgeladen und automatisch in das Formular eingefugt:

1) Schaltflache ,Daten aus einer XML-Datei importieren* anklicken:

Daten aus einer XML-Datei importieren _

2) Schaltflache ,Durchsuchen...” anklicken:

XML Daten importieren

Hier kdnnen Sie Daten aus einer XML-Datei in das aktuelle Formular importieren.

Bitte wahlen Sie die hochzuladende XML Datei aus: I Durchsuchen... |

Daten in das aktuelle Formular ergdanzen ] [ Daten in ein leeres Formular importieren ] [ SchlieBen ]

dann den Standort der XML-Datei auswahlen und die Schaltflache ,Offnen* anklicken.

3) Zum Abschluss die Schaltflache ,Daten in ein leeres Formular importieren®
anklicken.
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Bitte beachten Sie, dass bei dem Anklicken der Schaltflache ,Daten in das aktuelle
Formular erganzen“, die gerade eingegebenen Daten mit den gespeicherten Daten
Uberschrieben werden.

Formular-Management-System

XML Daten importieren

Hier haben Sie die Méglichkeit, Daten aus einer xML-Datei in das aktuelle Formular zu importieren,

Bitte wahlen Sie die hochzuladende XML Datei aus: |D:\D0kumente und Einstellur‘“ Durchsuchen...

| SchlieBen

Daten in das aktuelle Formular erganzen | | Daten in ein leeres Formular importieren

AnschlieBend kann die Erfassung der Formularfeldinhalte fortgesetzt werden.
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